[bookmark: _Toc7103][bookmark: _Toc25549]    （项目名称）     采购




响应文件

项目编号：              







供应商：                                 （电子公章）
法定代表人或其委托代理人：               （电子签章或签字）

年       月       日
[bookmark: _Toc1925][bookmark: _Toc11840]
格式1
[bookmark: _Toc16185][bookmark: _Toc32072]资格证明文件

1.供应商应填写和提交下述规定的有关资料。
2.所附格式要求填写的全部内容都必须填写。
3.供应商应保证全部声明和填写的内容是真实的和正确的。
4.供应商提交的材料将被保密，但不退还。


格式1-1
[bookmark: _Toc27947][bookmark: _Toc448924456][bookmark: _Toc29408]营业执照
（扫描件）



      


格式1-2
[bookmark: _Toc3633][bookmark: _Toc4265]法定代表人（单位负责人）身份证明书
供应商名称：                        
单位性质：                          
成立时间：        年       月       日
经营期限：                          
姓名：            性别：            年龄：            职务：            
系                        （供应商名称）的法定代表人（单位负责人）。

特此证明。

注：后附法定代表人（单位负责人）身份证扫描件。

供应商：             （电子公章）
         年       月        日


格式1-3
[bookmark: _Toc27781][bookmark: _Toc1986]法定代表人（单位负责人）授权委托书
本授权书声明：       （供应商全称）     的法定代表人（单位负责人）代表本公司授权   （委托代理人姓名）   为本公司合法代理人，以本单位名义亲自出席参加贵方组织的    （采购项目名称）    项目（项目编号：          ）的谈判采购。代理人在本项目谈判过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我方均予承认。
委托期限：          。
代理人无转委托权。

供  应  商：        （全称）      （电子公章）
法定代表人（单位负责人）：                      （电子签章或签字）
法定代表人（单位负责人）身份证号码：                             
委托代理人：                      （电子签章或签字）
职      务：                             
代理人身份证号码：                             

          年       月        日

附：委托代理人详细地址：                             
    电话：                             

注：附委托代理人身份证扫描件（如非中国国籍应提供护照扫描件）。




格式1-4
[bookmark: _Toc448924457][bookmark: _Toc269][bookmark: _Toc4872]供应商具有健全的会计制度的证明材料
具有良好的商业信誉和具有健全的财务会计制度；（提供良好商业信誉情况承诺函及2023年经第三方出具的审计报告或财务报表，成立不满 1 年的，提供成立至今财务报表）



格式1-5
[bookmark: _Toc18842][bookmark: _Toc2545][bookmark: _Toc448924458]依法纳税的证明材料
提供2024年任意一个月纳税为税务局税收通用缴款书/银行电子缴税凭证/税务局出具纳税情况证明。（提供扫描件。依法免税的供应商，应提供相应文件证明其依法免税。新成立不满3个月的企业据实提供，加盖公章）

格式1-6
[bookmark: _Toc6411][bookmark: _Toc8731][bookmark: _Toc448924459]依法缴纳社会保障资金的证明材料
[bookmark: _GoBack]提供2024年任意一个月社会保险费缴款书/银行电子缴费凭证/社保管理部门出具的缴款证明。（提供扫描件。依法免缴社会保障资金的供应商，应提供相应文件证明其不需要缴纳社会保障资金。新成立的不满3个月的企业据实提供，加盖公章）
格式1-7
[bookmark: _Toc13995][bookmark: _Toc21454]参加政府采购活动前3年内在经营活动中没有重大违法记录的书面声明
（书面声明应加盖公章。重大违法记录，是指供应商因违法经营受到刑事处罚或者责令停产停业、吊销许可证或者执照、较大数额罚款等行政处罚）


格式1-8
[bookmark: _Toc18872][bookmark: _Toc22531]具备履行合同所必需的设备和专业技术能力
提供证明材料或者书面声明加盖公章


格式1-9
单位负责人为同一人或者存在直接控股、管理关系的不同供应商，不得参加同一项目包的政府采购活动。
书面承诺加盖公章
格式1-10
供应商资格要求中要求的其他文件

详见第二章“供应商须知前附表”，有格式的请按给定格式填写，无格式要求的请自拟格式。


格式1-11
供应商认为应当提供的其他资料
1、……
2、……
[bookmark: _Toc448924462]
格式2 
谈判申请函
致：               （采购人名称）
我方仔细研究了（采购项目名称）   （项目编号：          ）项目竞争性谈判文件的全部内容，我方正式授权下述签字人   （姓名和职务）     全权代表  （供应商全称）   参加谈判，并提交响应文件正本一份，副本   份。
据此申请书，签字人兹宣布同意如下：
[bookmark: _Toc24234][bookmark: _Toc9912]1. 我方同意将按竞争性谈判文件的规定履行合同责任和义务。
2. 我方已详细审查全部竞争性谈判文件，包括修改文件以及全部参考资料和所有附件。我们完全理解并认为该谈判文件公平公正，不存在倾向性，且同意放弃对这方面有不明及误解的权利。
3. 我方响应文件有效期为自响应文件递交截止之日起90天。
4．我方同意供应商须知中关于没收保证金的规定
5． 同意应贵方要求提供与本次谈判有关的任何数据和资料，并保证数据和资料的完整性和真实性。
6. 我方完全理解贵方不一定要接受最低报价的供应商为成交供应商的行为。


与本次谈判有关的正式通讯地址为：
地    址：                             邮政编码：                
电    话：                             传    真：　　　　　　　　
开户名称：                                                    
开户银行：                                                    
帐    号：                                                    
供应商：              （全称）                     （电子公章）
法定代表人或其委托代理人：                       （电子签章或签字）
日期：            年       月       日



格式3-1 
报价一览表
项目名称：                                         项目编号：              
	供应商名称
	谈判总报价
（万元）
	交货期限
	质量承诺
	质保期
	备 注

	
	
	
	
	
	

	
供应商：                                 （电子公章）
法定代表人或委托代理人：               （电子签章或签字）
            年       月       日



[bookmark: _Toc13140][bookmark: _Toc32627]
格式3-2  
报价组成表
	[bookmark: _Toc448924464]序号
	产品名称
	规格型号
	产地
	制造商名称
	是否均为小型或微型制造
	数量
	单位
	单价（元）
	总价（元）

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	技术服务费
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	其他
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	...
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	谈判总报价（万元）：


注：1、此表依据谈判文件第五章中规定内容填写，“谈判总报价”金额应包括完成谈判文件“第五章  采购需求及技术要求”全部内容相关费用的总和。
2、“谈判总价”金额应与“谈判报价一览表”中谈判总报价一致。
3、供应商填报的单价和总价不得超过最高限价，否则资格性评审不合格。

法定代表人或委托代理人：       （电子签章或签字）         
供应商：             （电子公章）    
[bookmark: _Toc448924465]格式4  
技术文件
供应商应根据谈判文件及相关技术文件要求，编制本项目的工作方案。应包括（但不限于）以下内容：
1. 供应商单位情况介绍
2. 设备参数说明和相关证明材料
3. 售后承诺及保障措施
4. [bookmark: _Toc21547][bookmark: _Toc20351]其他内容
[bookmark: _Toc487126108]注：以上内容的提供须标识清晰，序号可辨。
格式5
技术规格偏离表
参加竞争性谈判的供应商应按所报产品的实际技术参数，逐条对应谈判文件的第五章“需求及技术要求”中要求的技术规范如实、完整、准确地填写该表。
项目名称：                                       项目编号：
	产品名称
	谈判文件技术规范、要求
	报价产品品牌、型号、技术参数及配置
	偏离
	技术支持资料索引

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


注：1.表格中“偏离”一列，供应商只能如实填写“有偏离”或“无偏离”。凡产品配置与谈判文件要求有区别的均按有偏离填写，并在“报价产品品牌、型号、技术参数及配置”列明技术参数偏离情况。
2. 响应文件中必须提供最新技术支持资料支持参数技术规格偏离表应答（技术支持资料以供应商公开发布的宣传资料、软件功能截图、检测机构出具的检测报告为准），若响应文件中最新技术支持资料参数与技术规格偏离表应答不符或无技术资料应答，而供应商又未在响应文件中作出说明和解释的，视为不响应该条技术参数要求。
3. 无偏离的内容可简要响应，有偏离的条款应认真逐条填写偏离内容。


格式6
质量保证书
（由供应商按第五章“需求和技术要求”要求自行编写）























[bookmark: _Toc421693294][bookmark: _Toc418697457][bookmark: _Toc427082472]
格式7
服务承诺书
（由供应商按第五章“需求和技术要求”要求自行编写）

格式8

售后承诺及保障措施
（格式自拟）
格式9
中小企业声明函（货物） 
本公司郑重声明，根据《政府采购促进中小 企业发展管理办法》（财库﹝2020﹞46 号）的规定，本公司参加（单位名称）的（项目名称）采购活动，提供的货物全部由符合政策要求的中小企业制造。相关企业 （含联合体中的中小企业、签订分包意向协议的中小企业） 
的具体情况如下： 
1. （标的名称） ，属于（采购文件中明确的所属行业） 行业；制造商为（企业名称），从业人员        人，营业收入为       万元，资产总额为        万元，属于（中型企业、小 型企业、微型企业）； 
2. （标的名称） ，属于（采购文件中明确的所属行业） 行业；制造商为（企业名称），从业人员         人，营业收入为        万元，资产总额为          万元，属于（中型企业、小型 企业、微型企业）； 
……
以上企业，不属于大企业的分支机构，不存在控股股东为大企业的情形，也不存在与大企业的负责人为同一人的情形。
本企业对上述声明内容的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。 


企业名称（电子公章）：
日 期：

注：1、从业人员、营业收入、资产总额填报上一年度数据，无上一年度数据的新成立企业可不填报。
2、 本项目属于工业（包括采矿业，制造业，电力、热力、燃气及水生产和供应业）。
3、 工业（包括采矿业，制造业，电力、热力、燃气及水生产和供应业）：从业人员1000人以下或营业收入40000万元以下的为中小微型企业。其中，从业人员300人及以上，且营业收入2000万元及以上的为中型企业；从业人员20人及以上，且营业收入300万元及以上的为小型企业；从业人员20人以下或营业收入300万元以下的为微型企业。）
4、中小企业划分标准，是指国务院有关部门根据企业从业人员、营业收入、资产总额等指标制定的中小企业划型标准，详见《关于印发中小企业划型标准规定的通知》（工信部联企业〔2011〕300号）。
5、在货物采购项目中，供应商提供的货物既有中小企业制造货物，也有大型企业制造货物的，不享受《政府采购促进中小企业发展管理办法》规定的中小企业扶持政策。
6、本项目非单一产品采购，凡供应商提供的产品中有大型、中型企业制造的产品，可以声明本单位不享受评审价格扣除即可。
7、如果供应商提供的产品均是小型、微型企业制造产品，必须提供所有产品的完整声明，否则不享受价格折扣。


格式10
[bookmark: _Toc25703][bookmark: _Toc8395][bookmark: _Toc9247][bookmark: _Toc9015][bookmark: _Toc18592]残疾人福利性单位声明函

本单位郑重声明，根据《财政部 民政部 中国残疾人联合会关于促进残疾人就业政府采购政策的通知》（财库〔2017〕 141号）的规定，本单位为符合条件的残疾人福利性单位，且本单位参加______单位的______项目采购活动提供服务，或者提供其他残疾人福利性单位的服务（不包括使用非残疾人福利性单位注册商标的货物）。
本单位对上述声明的真实性负责。如有虚假，将依法承担相应责任。


               单位名称（电子公章）：

       日  期：

注：如供应商非残疾人福利性单位则不需要提供。供应商提供的《残疾人福利性单位声明函》与事实不符的，依照政府采购法的规定追究法律责任。


格式11
监狱企业证明材料

（监狱企业参加政府采购活动时，应当提供由省级以上监狱管理局、戒毒管理局（含新疆生产建设兵团）出具的属于监狱企业的证明文件）


